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Conventus vejledning
1.2 - Redigering af kontaktperson

1. Klik pa "Administration” i bjeelken gverst eller pa genvejsknappen “Stamdata”.
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Conventus fungerer ikke optimalt i Internet Explorer.

Du ber undgd at bruge Conventus med Explorer som
Booking browser. Funktionaliteter som dato- og cifferlzesning vil ofte ikke virke. I
alle andre kendte browsere er det ikke et problem.

2. Huvis du ikke har valgt genvejsknappen “Stamdata”, sa klik pa “Organisation” og herefter

"Generelt” i menuen til venstre.
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3. Klik pa "Rediger” og ret jeres kontaktperson.

Kontaktperson

Navn: Kultur og Fritid
Adressel: Christian X's Vej 39
Adresse?:

Postnr.: 5100 Haderslev
Mobil:

Fastnet tIf.:

E-mail: sanku@haderslev.dk

4. Nar | har rettet jeres kontaktperson, sa klik pa “Gem”.

Rediger kontaktperson

Nawn*: |Kultur og Fritid |

Adressel™:

Christian X's Vej 39 |

Adresse?: | |

Postnr.*: 6100
Fastnet tif: I:l

E-mail*: sanku@haderslev.dk
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