Fast fordeling

Ansggningsvejledning

Glostrup
Idraetsanlaeg

GREEN
SPORT
FACILITY

Vejledning til foreninger der skal ansgge om tider til den faste fordeling af:

Mgadelokaler, haller, sale og svgmmehal i perioden:

1. august 2020 til 31. juli 2022



Introduktion
Dette er en vejledning i hvordan du som forening benytter bookingsystemet halbooking til at ansgge om tider i den
faste fordeling.

| Glostrup Kommune benytter vi Halbooking til at administrere anvendelsen af kommunens lokaler.
Der er en indgang til Halbooking via fritidscenterets hjemmeside under booking: Foreninger/kommunal institution
https://fritid-glostrup.halbooking.dk/newlook/default.asp

Det er herfra, at du kan sgge haltider til den kommende saeson, der straekker sig over to ar fra 1. august 2020 til 1.
august 2022. Det er ogsa her i halbooking, at du i den kommende saeson har mulighed for at ga ind og @&ndre eller
aflyse din tildelte haltid, hvis der opstar eendringer undervejs i saesonen.

| Glostrup Kommune gar vi op i at der bliver plads til mest mulig aktivitet i vores haller og sale. Derfor forsgger vi at
skabe mest mulig aktivitet i vores faciliteter. Det ggr vi blandt andet ved, at vi maler aktiviteten i vores haller og sale
sadan, at vi kan reagere hvis en facilitet ikke bliver benyttet i det omfang den er booket.

Det er derfor vigtigt, at foreninger vedligeholder deres bookinger Igbende, sa der er overensstemmelse mellem de
timer foreningen har booket og de timer foreningen bruger. Pa den made kan ubenyttet tid komme andre til gode.

Hvis der er noget i den fglgende vejledning der giver anledning til spgrgsmal, er | velkomne til at kontakte os.
Kontaktinformation star sidst i vejledningen her.

Vi glaeder os til at se jer i faciliteterne og star klar til at hjeelpe jer.

Kom godt i gang

Folg vejledningen nedenfor step by step:

» Logind i Halbooking via foreningens profil
» Du finder linket til Halbooking pa forsiden af: www.fritid-glostrup.dk

Bemeerk:

Det er vigtigt, at der logges ind med foreningens profil, da ansggningen kun er gyldig via en godkendt foreningsprofil.
Ansg@gninger via private profiler kan ikke godkendes.

I bookingsystemet betegnes fast fordeling som “Saesonbooking”.

» Klik pa ”Din forside”
> | boksen: “Ans@gning seesonbookinger” klikker du pa det bla felt: “Ansggning”

Din forside © Forsiden > Din forside

A & Testprofil
Din forside
@ Genveje [ Ansegning sa@sonbookinger
020 )
& &
- 22 Fastfordeling indendors 2020... oA =
Din profil Kontakipersoner Tilmeldinger Kob abonnementer/klippekort f71 6. jan 2020 - 20. jan 2020 Ranind

ﬁ

Kontokort

<E

Book hold

Bookinger

Book baner eller lokaler

® 6@

Fakturaer


https://fritid-glostrup.halbooking.dk/newlook/default.asp
http://www.fritid-glostrup.dk/

Bemaerk:

Boksen er kun synlig i ansggningsperioden: Den 06. januar og 14 dage frem.

Ansggningsfrist er den 20. januar.

YV VYV

fordeling/saesonbooking

Ugedag: Omrade:

Glostrup Idraetspark - Halle v

Veelg det bla felt: “Opret ny ansggning”

Herved vises en oversigt over faciliteten/omradets lokaler for hver af de syv ugedage
Veaelg den gnskede ugedag og det gnskede sted fra listen
Klik pa det gnskede tidsrum og lokale (bane, hal eller sal) i skemaet for at oprette ansggningen om fast

Ansegning om medelokaler, haller, svernmehal og gymnastiksale | en 2 arig fast fordeling. Gzeldende for perioden 01.08.2020 - 31.07.2022

Mandage for sason Fastfordeling indenders 2020/2022: 06-01-2020 - 20-01-2020
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Vil du oprette en ny ansegning torsdage?
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« Ja tak - Start anspgning



Bemaerk:
Ndr foreningen er logget ind, vil det i facilitetens/omrddets ugeoveroversigt ogsa blive vist hvor gvrige foreninger har
ansggt. Selvom en anden forening allerede har gnsket en tid, vil foreningen stadig kunne ansgge samme tid.

| tilfeelde af flere gnsker om samme tid vil det vaere op til fordelingsudvalget eller administrationen, at fordele tiden
pa baggrund af fordelingsreglerne.

> | feltet “Bemaerkninger” noteres holdets navn og aldersgruppe. Disse oplysninger er obligatoriske for at
ansggningen kan tages i betragtning

Omrade: Glostrup Idreetspark - Haller og sale
Baner: O Hal1 O Hal 2 ™ Hal 3 O Treeningssal 1
O Treningssa1A (O Traeningssal ... O Traningssal 2 O Foyer-udsalget

O Foyer-omradet (J Storskarm

Fra og Til dato: 06-01-2020 20-01-2020

Ugedag: Hver - Torsdag -
Fra og Til tid: 16:30 - 18:00 -
Bemaerkninger: Klatrind bern u7

Bekraftelser CC: test@glostrup.dk

O Annullér « OK - Godkend ansggning

Bemeerk

Udfyld ansggningsskemaet sa det passer til traeningstiden eller undervisningstiden for det enkelte hold, som
foreningen gnsker at tilbyde medlemmerne. For at fordelingsudvalget efterfglgende kan fordele de enkelte tider, er
det ngdvendigt at alle gnsker om fast fordelte traenings- eller undervisningstider oprettes enkeltvis (altsa pr. hold).

Det vil sige, at en forening der fx gnsker en samlet tildelt foreningstid fra 16 — 21, men fordelt til flere interne hold,
skal oprette disse ans@ggninger som separate ansggninger for hvert hold.

Dette vil i kommende saeson forenkle afbookings-processen, ndr en forening i den aktuelle saeson gnsker at afbooke
en enkeltstdende holdtid.



Hvornar kan foreningen forvente svar pa sine ansggninger
Det forventes at foreningen modtager svar pa ansggningerne inden udgangen af maj 2020

Hvis du har brug for hjzelp
Har du brug for vejledning til ansggning om fast fordeling (saesonbooking), er du meget velkommen til at kontakte
Administration & Events i Glostrup Idraetsanlaeg pa:

@ Gl@glostrup.dk

N\, 43451646

4

Telefonen har abent:

Mandag: kl. 10.00 - 12.00
Tirsdag: kl. 10.00 —12.00
Onsdag: Lukket

Torsdag: kl. 10.00 - 12.00
Fredag: kl. 10.00-12.00

VVVVY

Du er altid meget velkommen til at booke et mgde med, hvis du har brug for hjzelp til bookingsystemet.


mailto:GI@glostrup.dk

